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HOLDNo-2026-317
Toimistosihteerin valinta, hallintopalvelut

Hollolan kunnan konsernipalveluiden palvelualueella Hallintopalvelut-yksikdssa on
ollut haettavana toimistosihteerin vakituinen tehtavanimike.

Tehtdva on ollut haettavana Kuntarekryssa ja Tydomarkkinatorissa

Maaraaikaan mennessa tuli 162 hakemusta. Haastatteluun kutsuttiin seitseman
hakijaa.

Valmisteluun ja haastatteluun ovat osallistuneet: hallintopaallikkd Katri Kattainen seka
toimistosihteeri Sonja Aaltonen.

Tayttélupa on myonnetty Hollolan kunnan johtoryhmadssa 23.3.2026.

Paatoksen peruste
Paatodsvaltuutus: Hallintosaantd 8 43 palvelussuhteeseen ottaminen

Paatos

Kokonaisarvioinnin perusteella paatan valita tradenomi Mia Laavolan
toimistosihteerin tydsuhteeseen 1.6.2026 alkaen toistaiseksi.
Tyosuhteessa noudatetaan kuuden (6) kuukauden koeaikaa.

Valitulla on hakijoista kokonaisarviointina koulutuksen, aiemman tyékokemuksen ja
haastatteluprosessin perusteella parhaat edellytykset tehtavan hoitamiseen.

Palvelussuhteen ehdot maaraytyvat KVTES:n mukaan. Palvelussuhteen alkaessa
tehtavakohtainen tasopalkka on 2833,90€ /kk (1TOI62A1).

Tehtavaan valitun on ennen tehtavan vastaanottamista esitettava hyvaksyttava
laakarintodistus terveydentilastaan ja alkuperaiset opinto- ja tyotodistukset. Lisaksi
tulee hyvaksya tietoturvasitoumus.

Tiedoksi
Asianosaiset: hakijat Kuntarekryn kautta, tiedoksi: palvelussuhdeasiat@hollola.fi

Allekirjoitus

Hallintopaallikkd Katri Kattainen

Viranhaltijapaatoksen nahtavanaolo
Paatos on viety nahtavaksi www.hollola.fi 21.4.2026.

Otteen oikeaksi todistaa

Hollolan kunta
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21.04.2026

Katri Kattainen
hallintopaallikko

Tiedoksianto asianosaiselle
Paatds on annettu asianosaiselle tiedoksi sahkoisella viestilla, joka on lahetetty
21.4.2026.
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Oikaisuvaatimus
§1

Oikaisuvaatimusohje
Tahan paatokseen tyytymaton voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen. Paatokseen ei
saa hakea muutosta valittamalla tuomioistuimeen. Riita-asia kasitellaan
karajaoikeudessa.

Oikaisuvaatimusoikeus

Oikaisuvaatimuksen saa tehda se, johon paatds on kohdistettu tai jonka oikeuteen,
velvollisuuteen tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa (asianosainen), seka kunnan
jasen.

Oikaisuvaatimusaika
Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatdksen tiedoksisaannista.

Viranomaiselle toimitetun sahkdisen asiakirjan katsotaan saapuneen maaraajassa, jos
asiakirja saapuu viimeistadn maaraajan viimeisen paivan aikana. Paperinen
oikaisuvaatimuskirjelma on toimitettava kunnan kirjaamoon maaraajan viimeisena
paivana ennen kirjaamon aukioloajan paattymista.

Kun kaytetaan tavallista sahkdista tiedoksiantoa, asianosaisen katsotaan saaneen
paatoksesta tiedon, jollei muuta naytetd, kolmantena paivana viestin lahettamisesta.
Kirjeitse tapahtuvan tiedoksiannon kohdalla asianosaisen katsotaan saaneen
paatdksesta tiedon, jollei muuta naytetd, seitseman paivan kuluttua kirjeen
lahettamisesta.

Kunnan jasenen katsotaan saaneen paatdksesta tiedon seitseman paivan kuluttua
siita, kun poytakirja on nahtavana yleisessa tietoverkossa.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos oikaisuvaatimusajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsenaisyyspaiva, vapunpadiva, joulu- tai juhannusaatto
tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.

Oikaisuvaatimusviranomainen
Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, on Hollolan kunta.

Hollolan kunta / Kirjaamo

Postiosoite: PL 66, 15871 Hollola
Kayntiosoite: Tiilijarventie 7 F, 15870 Hollola
Sahkoposti: kirjaamo(at)hollola.fi
Puhelinnumero: 044 780 1427

Kirjaamon aukioloajat: maanantai-perjantai klo 9.00-15.00
Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Oikaisuvaatimus on tehtava kirjallisesti. Myos sahkdinen asiakirja tayttaa vaatimuksen
kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on ilmoitettava:
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® paatos, johon haetaan oikaisua

® miten paatosta halutaan oikaistavaksi

e milla perusteella oikaisua vaaditaan.
Oikaisuvaatimuksessa on lisaksi ilmoitettava tekijan nimi, kotikunta, postiosoite,
puhelinnumero ja muut asian hoitamiseksi tarvittavat yhteystiedot.

Jos oikaisuvaatimuspaatos voidaan antaa tiedoksi sahkoisena viesting, yhteystietona
pyydetaan ilmoittamaan myos sahkdpostiosoite.

Péytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Hollolan kunnan
kirjaamosta.
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